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1. Настоящий Порядок комплектования учебных групп (далее - Порядок) регламентирует порядок комплектования учебных групп Муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования «Центр «Спортивный, туристский, эколого-краеведческий» (далее - Центр).
2. Нормативной основой Порядка является действующее законодательство Российской Федерации:
· Закон Российской Федерации № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
· Конвенция о правах ребенка; Закон Российской Федерации «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ»; 
· Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 №28 «Об утверждении СП 2.4.3648-20 «Санитарно эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 
· Приказ №629 от 27.07.2022 Министерства просвещения РФ «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 
· Устав Центра. 

3. Настоящий Порядок разработан в целях организованного комплектования учебных групп.
4. Комплектование учебных групп обучающихся осуществляется Центром самостоятельно в соответствии с Уставом Центра (п. 3. п.п. 3.2-3.6, п.п.3.9-3.10), приложением к лицензии на право ведения образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам и муниципальным заказом учредителя.
5. Учебные группы комплектуются из числа обучающихся общеобразовательных школ (лицензиата) Курагинского района.
6. Комплектование основного состава обучающихся, в учебных группах проводится с 01 сентября по 01октября каждого учебного года. В остальное время прием обучающихся может осуществляться в течение всего учебного года при наличии свободных мест в учебной группе. 
7. Списочные составы учебных групп Центра утверждаются приказом директора Центра не позднее 1 октября текущего учебного года и доводится до сведения родителей (законных представителей).
8. За обучающимся сохраняется место в Центре в случае временного отсутствия по уважительной причине, болезни, прохождении лечения.
9. Учебные группы комплектуются:
· по одновозрастному, разновозрастному, однополому, разнополому принципу;

· по годам обучения;

· в зависимости от времени занятий обучающихся в общеобразовательной организации.
10. При комплектовании объединений учитывается возраст обучающихся в зависимости от дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы:

	№

п/п
	Наименование дополнительной общеобразовательной программы
	Возраст

обучающихся (лет)
	Количество обучающихся

	1.
	«Общая физическая подготовка»
	7-17
	10-25

	2.
	«Веселый физкультурник» 
	6-11
	10-15

	3.
	«Быстрая ракетка» 
	12-17
	6-15

	4.
	«Юный теннисист» 
	7-11
	6-15

	5.
	«Футбол» 
	8-17 
	10-15

	6.
	«Юный футболист»
	8-11
	10-15

	7.
	«Кожаный мяч» 
	12-17
	10-25

	8.
	«Юный волейболист»
	9-11
	10-15

	9.
	«Истоки мастерства» 
	12-17
	10-15

	10.
	«Волейбол-первые шаги»
	9-12
	10-25

	11.
	«Волейбол-вторая ступень»
	13-17
	10-25

	12.
	«Мяч в корзине» 
	8-11
	10-25

	13.
	«Юный баскетболист»
	12-17
	10-25

	14.
	«Юный шахматист» 
	6-17
	10-25

	15.
	«Греко-римская борьба»
	10-17
	10-15

	16.
	«Туристы-проводники»
	12-16
	6-15

	17.
	«Активные туристы»
	10-16
	6-12

	18.
	«Природа глазами души»
	9-17
	6-15

	19.
	«Муравейник» 
	7-12
	10-12

	20.
	«Арт-художник»
	10-15
	6-10

	21.
	ОФП-допризывника
	16-17
	10-15

	22.
	ОФП-допризывника
	15-16
	10-15

	23.
	ОФП-допризывника
	14-15
	10-15

	24.
	Вместе весело шагать
	5-7
	10-15

	25.
	Кизирское школьное лесничество
	9-15
	10-15


11. При комплектовании учебных групп допускается разница в возрасте обучающихся в одной группе не более 3-х лет (учитывая год рождения). В виде исключения допускается зачисление в одну группу обучающихся разных возрастов при необходимости реализации планов работы Центра.
12. Численный состав учебной группы определяется: 

· характером деятельности;

· возрастом обучающихся;

· дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой;

· учетом оборудованных рабочих мест в учебном кабинете;
13.  Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в него обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и (или) детей-инвалидов.

14. Численность обучающихся с ограниченными возможностями здоровья детей-инвалидов, инвалидов в учебной группе устанавливается до 15 человек.
15. Наполняемость учебных групп должна соответствовать п.10 настоящего положения.

16. Комплектование учебных групп на учебный год проводится в два этапа:
1 этап – предварительное комплектование: 
· для групп первого года обучения осуществляется по ходатайству педагогов дополнительного образования, тренеров-преподавателей на основании личного заявления обучающегося старше 14 лет или заявления родителей обучающегося (законных представителей), медицинской справки о состоянии здоровья ребенка с указанием возможности заниматься по избранной дополнительной общеобразовательной программе Центра (для физкультурно-спортивных, туристско-краеведческих учебных групп); 
· для групп второго и более года обучения осуществляется по ходатайству педагогов дополнительного образования, тренеров-преподавателей о переводе обучающихся на основании прохождения промежуточной аттестации, высокого уровня подготовки по избранному виду спорта, формирования сборной команды района по видам спорта, при этом допускается разница в возрасте обучающихся в одной группе не более 3-х лет (учитывая год рождения).
2 этап – окончательное комплектование: издание приказа о зачислении в состав обучающихся Центра.

17. Начало занятий в учебных группах – 1 сентября текущего учебного года. 
18. По решению Педагогического совета, могут быть сформированы группы наполняемостью менее 10 человек для наиболее полного удовлетворения образовательных потребностей детей.

19. В случае снижения фактической наполняемости в течение учебного года до 50 % и ниже от списочного состава, учебные группы могут быть объединены или расформированы. Высвобожденные при этом средства (педагогические часы) могут быть использованы на открытие новых учебных групп.
20. Продолжительность учебных занятий зависят от направленности дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ и определяются локальным нормативным актом Центра.

21. Занятия проводятся по группам или всем составом объединения. Режим занятий в учебных группах устанавливается расписанием, утвержденным директором Центра.

22. Занятия в учебных группах с обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами могут быть организованы как совместно с другими обучающимися, так и в отдельных группах.
23. Количество учебных групп определяется ежегодно в соответствии с учебным планом Центра.
24. Каждый ребёнок имеет право заниматься в нескольких учебных группах, менять их. 
25. Контингент обучающихся в Центре отслеживается в течение учебного года через внутренний контроль рабочей документации педагога (журнал учета учебных занятий, ходатайство на отчисление, зачисление, перевод).
26. Для  наиболее  полного  удовлетворения прав  обучающихся  и  их образовательных потребностей разрешается в течение учебного года изменение персонального состава учебной группы при сохранении общего числа обучающихся  к  концу учебного  года  не  менее 70 %.

27. Учебными группами второго года обучения являются группы, в состав которых входит не менее 60% обучающихся первого года обучения.

28. Учебными группами третьего и последующих годов обучения являются группы, в состав которых входит не менее 80% обучающихся.
29. Обучающиеся, зачисление которых проводилось в течение учебного года, считаются выполнившими программу данного года обучения и могут быть переведены на следующий год обучения при условии прохождения промежуточной аттестации.
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